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Sei un referente aziendale e desideri accreditare in autonomia la tua azienda a Porta Futuro?
Per poter procedere hai bisogno:

¢ Di una visura camerale aggiornata

e Di un indirizzo mail pec aziendale
In caso di necessita possiamo supportarti e svolgere questa procedura per te.
Bastera inviarci a candidaturelavoro@portafuturobari.it i dati del referente aziendale

(nome e cognome, luogo e data di nascita, codice fiscale, indirizzo email), la visura camerale
aggiornata e l'indirizzo mail PEC aziendale.

PROCEDIMENTO

Inserisci I'indirizzo www.portafuturobari.it nella barra di ricerca e premi invio.
Ora che sei allinterno del portale:

<« C  ® Nonsicuro | portafuturobariit Yr o H

SE L'OPPORTUNITA
@ NON BUSSA
COMANEDI BARI COSTRUISCI UNA PORTA

CHI S1AMO SPAZI SERVIZI NEWS GALLERY CONTATTI PORTAFUTURO SEGNALA AREA RISERVATA CITTADINI

MERCATO DEL LAVORO
@z Q IMERESE STUDI SULLA DOMANDA E LOFFERTA DI E

INVIAIL TUO CV E CERCA OFFERTE SEGNALA LATUA OFFERTA DI LAVORO \ LAVORO
AVORi

Entra nella sezione “IMPRESE” ]

#PORTAFUTUROAY

| COMUNIC

1 2 7] 5
Imprese - i
Le imprese in possesso delle credenziali possono accedere all’area riservata.
3 15 16 17 3 9
In questo modo € possibile inserire offerte di lavoro efo di formazione che saranno visibili da tutti i
cittadini registrati, visionare i curriculum preselezionati da Porta Futuro ed accedere alla sezione 20 [3 b 2 2 = 2d
relativa alle Comunicazioni Obbligatorie. 27 28 25 30

Per poter effettuare la registrazione, oltre ai dati anagrafici del compilatore e dell'azienda, ti verra
richiesto di allegare una copia della Visura Camerale aggiornata in formato Pdf e di disporre diuna
PEC per confermare la registrazione.

Dal momento in cui sarai registrato, potrai inserire le offerte di lavoro entro la banca dati di PORTA
FUTURO BARIL

Accedi all'area riservata

2224

NEWS EMERGENZA COVID¥9

(i itima modifica: lunedi 9 marza 20201

/L

[ Clicca su “Accedi all’area riservata” ]
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& 4 | [MPARARE IL MESTIERE DI CERCARE LAVORD =’
] “‘ i ACCOGLENZA ORENTAMENTO FORMAZIONE STARTUP ﬂ
Nome utente: Benvenuto in PORTA FUTURO Bari,
Password: per poter procedere devi autenticarti.
Inserisci il tuo nome utente e la tua
password.
Password dimenticata?
Non sei registrato? Registrati ora
Problemi durante la registrazione?
Clicca su “Registrati ora” ]

Durante la registrazione del nuovo utente seleziona la voce “Referente aziendale”
Il referente aziendale, di cui si inseriscono i dati, sara l'utente al quale verranno associate le
credenziali di accesso dell'azienda.

\i’ B e Teich R 0n®
 WPIRRELVESTEE I R LUORD

i ACCOGLIENZA ORIENTAMENTO FORMAZIONE START-UP

REGISTRAZIONE NUOVO UTENTE

DATI PRINCIPALI

Nome”*

Cognome”

Data di nascita”
Provincia di nascita’! ( Compila i campi obbligatori ]

Comune o stato estero di nascita”

Genere”® Maschio ¥

E-Mail*
Telefono fisso

Cellulare

INFORMATIVA PRIVACY

Infol . . .
( Una volta completato clicca si “Procedi” ]

Acc

- Campo obbligatorio
T- Se sei nato in uno stato estero, seleziona la voce "ESTERQ" nel campo provincia di nascita

Procedi >>
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Questo tasto consente di salvare in bozza il lavoro di compilazione svolto, usalo spesso.

Completato liter di registrazione e inviato i dati, riceverai una mail di conferma all’indirizzo
inserito. Controlla la tua casella di posta elettronica e apri la mail appena ricevuta,

Noterai che nel testo della mail saranno indicati user name, password referente e un link.
Completa la registrazione al portale cliccando su quel link.

Ora per completare il percorso di accreditamento della tua azienda e usufruire dei servizi
riservati alle imprese (pubblicazione annunci, ricezione candidature dirette, pre-selezione
curriculum] dovrai procedere accedendo esclusivamente le credenziali del referente
aziendale.

Nella schermata successiva hai la visione di tutte le sezioni di cui € composta la tua area
personale. Ogni referente ha la possibilita di accreditare piu di una azienda.

* @
ey 5 B T 0
.~ | |MPARARE IL MESTIERE DI CERCARE LAVORD ="

ACCOGLIENZA ORIENTAMENTD FORMAZIONE STARTUP n

Dati personali - Funzioni per la gestione delle offerte Curriculum ~  Impostazioni Home Esci

I in Home

Senvenuta

DATI ANAGRAFICI E PERSONALI

Residenza e domicilio
Recapiti (e-mail, telefono)
Cittadinanza

FUNZIONI PER LA GESTIONE DELLE OFFERTE

» Dati dell'azienda o ente (ragione sociale, sedi, rappresentanti legali ecc.)

Liop =

Clicca su “Dati dell’azienda o ente”
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La prima schermata che appare consente di inserire i dati identificativi dell’azienda.

Attenzione

Ricordarsi di salvare sempre i dati inseriti, prima di procedere con la schermata successiva

Sei in Home = Funzioni per la gestione delle offerte > Dati dell'azienda o ente

ANAGRAFICHE AZIENDE O ENTI

Qui di sequito é possibile compilare i campi con | datf dell'azienda, per poterla inserire corrertamente é necessario indicare 1a ragione sociale, il codice fiscale/partita IVA, almeno un rappresentante legale,
almeno un referente, un'e-mail certificata ed un numero di telefono. E' inoltre necessario allegare una copia aggiornata della Visura Camerale, o documento equivalente, in formato Pdf per confermare la

registrazione.
I campi contrassegnati con asterisco (%) sono obbligatori.

Dati principali Classificazione Indirizzi e recapiti Referenti Servizi richiesti
Logo Azienda Dati primari
e = T = ' s SV
.| Sceglifile  Nessun fil__lezionato i R = _ _ i " i s s Z
i g | ‘@ \ || Registrazione in forma ancnima (in tutte le offerte pubblicate non comparira la denominazione dell'azienda)
Tipo di ragione sociale* \ [ Altro v |
Natura gjuridica® \ ltre Oreanizzazioni di nersone o beni v

E' possibile inserire, in alto a sinistra, il logo aziendale
che comparira in chiaro, qualora lo si volesse,
sul portale in fase di pubblicazioni di annunci ;

Presentazione breve*

owerment portale aziende - versione 10.13.1 6 - (Stringaro Antonia) ®WEB2 6736/f4bm5 1 nlrrpbugxrli253q5h

La seconda schermata fa riferimento all'inserimento di dati riferiti al tipo di attivita e al codice
ATECO di appartenenza.

ANAGRAFICHE AZIENDE O ENTI

Qui di seguito é possibile compilare i campi con i dati defl'azienda, per poterla insarire corrertamente é necessario indicare la ragione sociale, if codice fiscale /partita IVA, almeno un rappresentante legale,
almeno un referente, un'e-mail certificata ed un numero di telefono. E' inoltre necessario allegare una copia aggiornata defla Visura Camerale, o documento equivalente, in formato Pdf per confermare la

registrazione.
1 campi contrassegnati con asterisco (%) sono obbligatori.

‘ Dati principali Classificazione Indirizzi e recapiti Referenti Servizi richiesti ‘ N
Classificazione dell'anagrafica |
| Gerarchia | Q ‘
) Azienda
) Enti locali
[ Ente di formazione
Classificazione ATECO*
Codice Categoria
Cerca classif one ATECO "" @
Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro
Denominazione
Salva e procedi con l'inserimento di indirizzi e recapiti j

Aggiorna dati >>

<< Torna all'elenco
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Qui di sequito & possibile compilare i campi con i dati del'azienda, per poterla inserire correitamente é necessario indicare la ragione sociale, i codice fiscale/partita IVA, almeno un rappresenianie legale,
almena un referente, un'e-mail certificata ed un numero di telefono. £ inoltre necassario allegare una copia aggiornata defla Visura Camerale, o documenta equivalente, in formato Pdf per confermare la
registrazione.

1 campi contrassegnati con asterisco (%) sono obbligatori.

Dati principali Classificazione Indirizzi e recapiti Referenti Servizi richiesti
Sede legale
Comune (Provincia) o stato estera Frazione o citt estera (opzionale) cap
Sede legale/Domicilia Fiscale® Scegli una provincia v .s:egu un comune A
|| Nascondi la sede legale/domicilio fiscale ai candidati Tipa. Indirizzo Civico

Altre sedi e stabilimenti

Denominazione Dettaglio
Crea una nuova sede @
Contatti*
Tipa Dati
Dettagli =
ST Aggiungi nuavo contatta @

Procedere con linserire i dati riferiti al rappresentante legale e riportare i dati anagrafici del o
dei referenti aziendali.

Il legale rappresentante e il referente aziendale possono essere due persone diverse.

ATTENZIONE

Ricordarsi che i dati del referente aziendale, in particolare il codice fiscale, devono
coincidere con quelli inseriti in fase di registrazione e accreditamento

ANAGRAFICHE AZIENDE O ENTI =

Qui di sequito é possibile compilare i campi con i dati dell'azienda, per poterla inserire correttamente é necessario indicare la ragione sociale, il codice fiscale/partita IVA, almeno un rappresentante legale,
almena un referente, un'e-mail certificata ed un numere di telefono. £' inoltre necessario allegare una copia aggiornata della Visura Camerale, o documento equivalente, in formato Pdf per confermare la
registrazione.

1 campi contrassegnati con asterisco (%) sono obbligarory.

Dati principali Classificazione Indirizzi e recapiti Referenti Servizi richiesti

Rappresentante/i legale*®
Cogrome Home Luogo di nascita Sesso Data di nascita Codice Fiscale Elim.
Anagrafiche Rappresentanti* Iy T P T i O
Referente/i
Frrer . e e P Data di nascita i e T ‘
: - Stringaro Antonis MILANO (MILAHO] Femmir 13/09/1974 STRNTHT4PSIFE05!
Anagrafiche Referenti = é ] e
e R I | & ‘
Tutor Aziendale/i
DAL AL RUOLD NOMINATIVO

Anagrafiche Tutor aziendale ‘ | ‘
‘ Aagiungi slemanta | B3 ‘

Per infarmazioni e modifiche anagrafiche & necessaric contattare il Back Office al numero: 080 577 26 68 o allindirizze mail: info@portafuturabari it

<< Torna all'elenco Aggiorna dati >>
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ANAGRAFICHE AZIENDE O ENTI =

Qui di seguito é possibile compilare i campi con i dati delfazienda, per poterla inserire correttamente é necessario indicare la ragione sociale, il codice fiscale/partita IVA, almeno un rappreseniante legale,
almeno un referente, un'e-mail certificata ed un numero di telefono. E' inoltre necessario allegare una copia aggiornata deffa Visura Camerale, o documento equivalente, in formato Pdf per confermare la
registrazione.

I campi contrassegnati con asterisco (%} sono obbligatori.

Dati principali Classificazione Indirizzi e recapiti Referenti Servizi richiesti

Selezionare i servizi richiesti a PortaFuturoBari

Partecipazione a eventi, incontri tematici, workshop

Preselezione dei profili e recruiting in affiancamento ai consulenti di Porta Futuro Bari

Selezionare almeno un valore ervizigi informazione e consulenza

Suppurto\alt'organimzione di Recruiting Day e utilizzo degli spazi

Use della piattaforma web per accreditamento, inserimente di offerte di lavero e accesso alla banca dati dei CV

Infine seleziona i servizi gratuiti di Porta Futuro
a Cui I'azienda € interessata

Per informazioni e madifiche ai

Completato linserimento dati, € necessario salvare e cliccare su “Aggiorna dati”.

Sara quindi richiesto l'inserimento della piu recente visura camerale dell'azienda, da allegare
in format o Pdf.

Ports Futura Barl
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Benirizions File
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Procedi con il caricamento del documento
e l'invio della richiesta di accreditamento

A questo punto la richiesta sara presa in carico da un operatore di Porta Futuro che procedera
a verificare la completezza dei dati inseriti e ad accreditare 'azienda.

Sara ora possibile accedere al portale con le proprie credenziali aziendali e usufruire di tutti
i servizi offerti da Porta Futuro.

Per ulteriori chiarimenti scrivici a candidaturelavoro@portafuturobari.it
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